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 امارت اسلامی افغانستان

 وزارت تحصیلات عالی

 ریاست پوهنتون هریوا

 معاونیت تحقیقات علمی
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 تهیه کتب و منابع معلوماتی مکانیزم
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 مقدمه

 علمی ذخایر تکمیل تحقیق، و تدریس کیفیت ارتقای پژوهشگران، و محصلان استادان، نیاز مورد علمی منابع تأمین منظور به

 توزیع و خریداری تهیه، ها،نیازمندی شتناستایی جهت مکانیزم این یافته،اختصتا  بودجه از مؤثر استتفاد  و مرکزی کتابخانه

 .است گردید  ترتیب هریوا پوهنتون در معلوماتی منابع و کتب

                                                                                                                                       

 مبنا: 1ماده

و ریاست نظارت و ارزیابی  و چک لیست هایاین طرزالعمل بر اساس اصول و مقررات علمی و اداری پوهنتون هریوا 

 .تنظیم گردید  استتضمین کیفیت وزارت تحصیلات عالی  ریاست

 

 اهداف : 2ادهم

 :اند ازعبارت مکانیزماهداف این 

 .هادیپارتمنت و هاپوهنحی نیاز مورد معلوماتی منابع و کتب تأمین .1

 .پوهنتون مرکزی کتابخانه غنامندسازی .2

 .علمی و تحقیقاتی آموزشی، هایفعالیت از حمایت .3

 .تکراری و غیرضروری منابع خریداری از جلوگیری .4

 .علمی منابع تهیه برای یافتهاختصا  بودجه از شفاف و مؤثر استفاد  .5

 

 نیازسنجی، تهیه و توزیع کتب و منابع معلوماتی مراحل اجرایی: 3ماده

 نیازسنجی: اول مرحله

 تا نمایدمی درخواستتتت هاپوهنحی تمامی از رستتتمی مکتوب طی تحصتتتیلی، ستتتال هر آغاز در علمی تحقیقات معاونیت .1

 .نمایند ارسال و تهیه معلوماتی منابع و کتب بخش در را خویش هاینیازمندی

 عنوان،) کتاب کامل مشتتخصتتات با همرا  را نیاز مورد منابع فهرستتت استتتادان، و هادیپارتمنت با مشتتور  از پس هاپوهنحی .2

 .نمایندمی ترتیب( نیاز مورد تعداد و ادیشن نشر، سال ناشر، مؤلف،

 .گردندمی تنظیم «تکمیلی» و «مهم» ،«ضروری» هایاولویت اساس بر هانیازمندی .3

 توحید و بررسی: دوم مرحله

 .نمایدمی توحید و آوریجمع را شد دریافت هایفهرست علمی تحقیقات معاونیت .1

 .سازدمی مشخص را موجود یا تکراری موارد و نمود  بررسی را پیشنهادی منابع موجودی مرکزی کتابخانه .2

 .گرددمی ارائه علمی تحقیقات مرکزی کمیته به بررسی جهت نهایی فهرست .3

 تأیید: سوم مرحله

 .نمایدمی بررسی مالی امکانات و هااولویت علمی، ضرورت لحاظ از را توحیدشد  فهرست علمی تحقیقات مرکزی کمیته .1

 .گرددمی ارسال پوهنتون ریاست به نهایی فهرست کمیته، تأیید از پس .2

 .نمایدمی صادر منابع خریداری جهت را لازم هدایت بررسی، از پس پوهنتون ریاست .3
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 خریداری: چهارم مرحله

 .دهدمی انجام را منابع خریداری و تدارک روند نافذ ، مالی هایطرزالعمل و ریاست احکام مطابق اداری و مالی معاونیت .1

 .گرددمی خریداری نیاز مورد منابع چاپ معتبرترین و جدیدترین امکان، صورت در .2

 توزیع و ثبت: پنجم مرحله

 .شودمی داد  تحویل مرکزی کتابخانه به ابتدا معلوماتی منابع و کتب تمامی خریداری، از پس .1

 .نمایدمی درج کتابخانه سیستم در و کدگذاری مهر، ثبت، را منابع مرکزی کتابخانه .2

 .گیردمی قرار مرکزی کتابخانه و هادیپارتمنت ها،پوهنحی اختیار در تأییدشد  هاینیازمندی اساس بر شد خریداری منابع .3

 .شودمی نگهداری علمی تحقیقات معاونیت نزد شد خریداری منابع نهایی فهرست از نسخه یک .4

 

 متفرقه احکام: 4ماده 

 

 .نمایند ارسال شد تعیین زمان در را خویش هاینیازمندی اندمکلف هاپوهنحی تمامی .1

 .است پذیرامکان پوهنتون ریاست منظوری با صرف تأییدشد  فهرست از خارج منابع خریداری .2

 .باشدمی مکانیزم این تطبیق از نظارت مسئول علمی تحقیقات معاونیت .3

 

 تعدیل انفاذ و : 5ماده 

 باشد؛ یو ادارات مربوط لازم الاجرا م نیمسئول یپوهنتون، بالا  یعلم یشورا بیپس از تصو مکانیزم نیا .1

 .پذیر استامکان پوهنتون با پیشنهاد معاونیت تحقیقات علمی و تأیید شورای علمی مکانیزمتعدیل این  .2

 قرار گرفت.تصویب  مورد ( 1پروتکل) 25/1/1405 مورخ تحقیقات علمیمرکزی جلسه کمیته  در مکانیزماین  .3

 قرار گرفت. تصویبمورد  (2پروتکل) 5/2/1405تاریخ جلسه شورای علمی پوهنتون در  مکانیزماین  .4

 باشد.ماد  می 5 دارای مکانیزمنسخهٔ نهایی این  .5

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 والسلام

 محمدرفیق شیرزی کترد 

 پوهنتون هریواعمومی رئیس 

 

 

 

 

 

 



4 

 

 

 

 پوهنتون هریوا تهیه کتب و منابع معلوماتی مکانیزم

 

 

 نیازسنجی: اول مرحله

 تا نمایدمی درخواستتتت هاپوهنحی تمامی از رستتتمی مکتوب طی تحصتتتیلی، ستتتال هر آغاز در علمی تحقیقات معاونیت .1

 .نمایند ارسال و تهیه معلوماتی منابع و کتب بخش در را خویش هاینیازمندی

 عنوان،) کتاب کامل مشتتخصتتات با همرا  را نیاز مورد منابع فهرستتت استتتادان، و هادیپارتمنت با مشتتور  از پس هاپوهنحی .2

 .نمایندمی ترتیب( نیاز مورد تعداد و ادیشن نشر، سال ناشر، مؤلف،

 .گردندمی تنظیم «تکمیلی» و «مهم» ،«ضروری» هایاولویت اساس بر هانیازمندی .3

 توحید و بررسی: دوم مرحله

 .نمایدمی توحید و آوریجمع را شد دریافت هایفهرست علمی تحقیقات معاونیت .1

 .سازدمی مشخص را موجود یا تکراری موارد و نمود  بررسی را پیشنهادی منابع موجودی مرکزی کتابخانه .2

 .گرددمی ارائه علمی تحقیقات مرکزی کمیته به بررسی جهت نهایی فهرست .3

 تأیید: سوم مرحله

 .نمایدمی بررسی مالی امکانات و هااولویت علمی، ضرورت لحاظ از را توحیدشد  فهرست علمی تحقیقات مرکزی کمیته .1

 .گرددمی ارسال پوهنتون ریاست به نهایی فهرست کمیته، تأیید از پس .2

 .نمایدمی صادر منابع خریداری جهت را لازم هدایت بررسی، از پس پوهنتون ریاست .3

 خریداری: چهارم مرحله

 .دهدمی انجام را منابع خریداری و تدارک روند نافذ ، مالی هایطرزالعمل و ریاست احکام مطابق اداری و مالی معاونیت .1

 .گرددمی خریداری نیاز مورد منابع چاپ معتبرترین و جدیدترین امکان، صورت در .2

 توزیع و ثبت: پنجم مرحله

 .شودمی داد  تحویل مرکزی کتابخانه به ابتدا معلوماتی منابع و کتب تمامی خریداری، از پس .1

 نماید.می درج کتابخانه سیستم در و کدگذاری مهر، ثبت، را منابع مرکزی کتابخانه .2

 .گیردمی قرار مرکزی کتابخانه و هادیپارتمنت ها،پوهنحی اختیار در تأییدشد  هاینیازمندی اساس بر شد خریداری منابع .3

 .شودمی نگهداری علمی تحقیقات معاونیت نزد شد خریداری منابع نهایی فهرست از نسخه یک .4

 وزارت تحصیلات عالی

 پوهنتون هریوا

 معاونیت تحقیقات علمی
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