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 مقدمه 

صلی منبع عنوان به هریوا پوهنتون مرکزی کتابخانه سترسی ا  معیاری مدیریت و مراقبت حفظ، به مکلف علمی، معلومات به د

 گردیده ترتیب کتب دزدی و شدددن گم شدددن، پاره خرابی، از جلوگیری هدف به پالسددی این. باشدددمی معلوماتی منابع و کتب

 .است

 : اهداف پالیسی1ماده

 :این پالیسی با اهداف ذیل ترتیب گردیده است

 .لم کتب و منابع کتابخانهحفظ و نگهداری سا .1

 .جلوگیری از خرابی و استفاده نادرست از کتب .2

 .کاهش خطر گم شدن و سرقت منابع کتابخانه .3

 .دهی کتبایجاد سیستم کنترول و ثبت دقیق امانت .4

 

 : ساحه تطبیق2ماده

 .باشدمی تطبیق قابل هریوا پوهنتون مرکزی کتابخانه کنندگاناستفاده و کارمندان استادان، محصلان، تمام بالای پالسی این

 

 میکانیزم حفاظت و کنترول کتب :3ماده

 دهیسیستم امانت 3.۱

 شودکننده داده میدهی به استفادهکتب صرف با ثبت در سیستم امانت. 

 پذیر استدهی مشخص بوده و تمدید آن فقط با اجازه مسئول کتابخانه امکانمدت زمان امانت. 

 گرددکننده مشمول محدودیت خدمات کتابخانه میدر صورت عدم بازگشت به موقع، استفاده. 

 جلوگیری از خرابی و پاره شدن 3.۲

 باشندکنندگان مکلف به حفظ سالم کتاب در جریان استفاده میاستفاده. 

 نوشتن، خط کشیدن، تا کردن صفحات یا هر نوع آسیب به کتاب ممنوع است. 

 باشددر صورت ایجاد خسارت، فرد مسئول مکلف به جبران آن می. 

 جلوگیری از گم شدن کتاب 3.۳

 باشدهر کتاب دارای شماره ثبت )کدُ( مشخص در سیستم کتابخانه می. 

 تحویل و تسلیم کتاب باید با امضاء و ثبت رسمی انجام شود. 

 باشدکننده مکلف به تهیه نسخه جدید یا پرداخت قیمت آن میدر صورت گم شدن کتاب، استفاده. 

 جلوگیری از دزدی 3.۴

 باشدخروج کتاب بدون ثبت رسمی ممنوع می. 

  باشدورود و خروج منابع میمشاهدوی و فیزیکی کتابخانه مجهز به نظارت داخلی و کنترول. 

  گرددپوهنتون راجع میمیته نظم و دیسیپلین کدر صورت تثبیت دزدی، موضوع به. 
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 هامسئولیت 3.۵

 دهی و کنترول کتبتطبیق سیستم ثبت، امانت :کتابدار. 

 هاحفظ و استفاده درست از کتاب :کنندهاستفاده. 

 حمایت از تطبیق پالسی و اتخاذ اقدامات انضباطی در صورت تخلف :اداره پوهنتون. 

 

 تعدیل انفاذ و : 4ادهم

 باشد؛ یو ادارات مربوط لازم الاجرا م نیمسئول یپوهنتون، بالا  یعلم یشورا بیپس از تصو پالیسی نیا

 .پذیر استامکان پوهنتون با پیشنهاد معاونیت تحقیقات علمی و تأیید شورای علمی پالیسیتعدیل این 

 قرار گرفت.ب مورد تصوی (2پروتکل) 24/2/1405تحقیقات علمی تاریخ در جلسه کمیته مرکزی  پالیسیاین 

 قرار گرفت. تصویب مورد( 4پروتکل) 30/2/1404تاریخ پوهنتون در جلسه شورای علمی  پالیسیاین 

 باشد.ماده می 4دارای  پالیسینسخهٔ نهایی این 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 والسلام

 محمدرفیق شیرزی دکتر

 پوهنتون هریواعمومی رئیس 


